
GEORGES Maxime 
21 ans 

 Maxime GEORGES  
 

Gestionnaire RH 
 
Compétences 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Expériences professionnelles  

 

Assistant RH 06 Septembre 2016 – Aujourd’hui (1 an et demi) 

SNCF, Mulhouse 

Assistant Recrutement 23 Novembre 2015 – 18 Décembre 2015 (1 mois) 

Menway Interim, Mulhouse 

Assistant de Direction 01 Mai 2015 - 30 Juin 2015 (2 mois) 

E&S Consultancy, Saint Julian’s (Malte) 

 

 

Formations 

 

Master Directeur des Ressources Humaines     2019 

Institut d’Etudes Supérieur par Alternance,Strasbourg 

 

Licence Gestion des Ressources Humaines    2017 

Conservatoire National des Arts et Métiers, Mulhouse 

 

 

Brevet de Technicien Supérieur Assistant de Manager    2016 

Lycée Albert Schweitzer, Mulhouse 

 

 

Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion    2014 

Lycée Albert Schweitzer, Mulhouse 

Mention Bien, Section Européenne Anglais (15.75/20) 

 

 

Recrutement 

- Définition des besoins internes 

- Sourcing 

- Gestion des candidatures 

- Sessions speed jobbing avec Pôle Emploi 

- Entretien de recrutement 

- Formalités d’embauche 

- Intégration du collaborateur 

 

Formation 

- Gestion des entretiens professionnels 

- Etablissement des demandes de formations 

- Reporting mensuel des actions de formation 

- Soutien à l’information des managers 

Gestion administrative 

- Accueil téléphonique et physique 

- Gestion des temps partiels 

- Gestion de l’absentéisme 

- Gestion des visites médicales 

- Création de tableaux de bords RH 

- Proposition d’améliorations des process RH 

- Gestion des dossiers agents (250 agents) 

 

Logiciels  Informatiques 

- Pack Office ( Word , Excel , Powerpoint ) 

- Office 365 ( Sharepoint , Planner , OneNote) 

- iDAP 

- HR Access 

- GanttProject 

 

 


